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Reitor: Marcelo Knobel
Secretaria Geral:Angela de Noronha Bignami
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Dispoe sobre o novo Regimento Interno da Congregacao da Faculdade de Engenharia de
Alimentos.

O Reitor da Universidade Estadual de Campinas, na qualidade de Presidente da Camara de Administracdo, tendo

em vista o decidido em sua 3622 Sessao Ordinaria, realizada em 1°.12.20, baixa a seguinte Deliberagao:
Titulo | - Da Organizacido da Congregacgao

Artigo 1° - A Congregacédo da Faculdade de Engenharia de Alimentos, 6rgdo superior da Faculdade, sera
constituida de membros do seu Corpo Docente, do seu Corpo Discente e do seu Corpo de Servidores Técnicos e

Administrativos da Carreira dos Profissionais de Apoio ao Ensino, Pesquisa e Extensao (Paepe).
Artigo 2° - A constituicdo da Congregacao sera, representativamente, a seguinte:

I. 09 (nove) dirigentes, a saber: Diretor(a) da Unidade, Diretor(a) Associado(a), Coordenador(a) do Curso de
Graduagdo, Coordenador(a) Geral dos Cursos de Pés-Graduagdo, Coordenador(a) de Extensao,
Coordenador(a) de Pesquisa, Chefes dos Departamentos e Presidente da Comissdo Setorial de
Acompanhamento de Recursos Humanos da Faculdade de Engenharia de Alimentos; (Alterado pela

Deliberacdo CAD-A-002/2023)

[I. 14 (quatorze) representantes do Corpo Docente, sendo 03 (trés) MS-3; 03 (trés) MS-5; 03 (trés) MS-6 e 05

(cinco) representantes docentes, independente de nivel na carreira;

[ll. 06 (seis) representantes do Corpo Discente, sendo 03 (trés) representantes do Corpo Discente de Graduacéo e

03 (trés) representantes do Corpo Discente de P6s-Graduacéo;

IV. 02 (dois) representantes do Corpo de Servidores Técnico-Administrativos.

§ 1° - O numero total dos membros da Congregacao previstos nos incisos | e Il ndo podera ser inferior a dez por

cento (10%) do total de docentes da Unidade.

§ 2° - Sera vedado o acumulo de posigbes representativas na Congregacao.

§ 3° - Os representantes do Corpo Docente, previstos no inciso Il, serdo escolhidos em cada nivel funcional da

carreira (MS) pelos seus respectivos integrantes, em numero igual a 03 (trés) representantes por nivel, quando os
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houver.

§ 4° - A representagdo do Corpo Discente, prevista no inciso lll, sera composta de alunos de graduacao e pds-

graduacgao regularmente matriculados, eleitos pelos seus pares.

§ 5° - A representagdo dos servidores da Carreira Paepe, prevista no inciso |V, sera composta por 2 (dois)
membros, sendo 1 (um) representante do Corpo de Servidores Técnicos e 1 (um) representante do Corpo de

Servidores Administrativos.

Artigo 3° - O mandato dos representantes do Corpo Docente, previsto no Inciso Il e do Corpo de Servidores
Técnico-Administrativos, previsto no inciso IV sera de dois (02) anos, permitidas uma ou mais reconducdes, e o dos

representantes do Corpo Discente, previsto no inciso lll, sera de um (01) ano, permitida apenas uma reconducao.

§ 1° - O docente que ascender na carreira completara o mandato como representante do nivel no qual foi eleito.

§ 2° - Os membros serdo eleitos pelos seus respectivos pares, assumindo como representantes titulares os mais
votados até completar o niumero correspondente ao total de titulares previsto no Artigo 2° incisos I, lll e IV, e

suplentes em igual numero.

Titulo Il - Das Atribuicées

Artigo 4° - A Congregaco, 6rgdo Superior da Faculdade, compete:

I. Legislagdo e Normas

a) compor e encaminhar a lista triplice para a escolha do Diretor(a) de acordo com os critérios e procedimentos
estabelecidos no Regimento da Unidade. Estes critérios e procedimentos contemplaréo, necessariamente, o valor
e o resultado de consulta a comunidade, realizada mediante o voto ponderado do Corpo Docente, do Corpo
Discente e do Corpo de Servidores Técnicos e Administrativos, fixado o peso de 3/5 para o voto da categoria
docente, 1/5 para o voto de categoria discente e 1/5 para o voto da categoria dos servidores técnicos e
administrativos. Por voto de uma categoria entende-se a relagéo entre o niumero de votos recebidos por cada
professor votado, que seja elegivel, e o numero total de eleitores qualificados para votar na respectiva categoria;

b) elaborar o Regimento da Unidade e submeté-lo as instancias superiores, apds consulta prévia aos docentes,
discentes e servidores da Unidade;

c¢) elaborar ou reformar o seu préprio Regimento;

d) deliberar:

1- sobre os regimentos internos dos Departamentos e do Conselho Interdepartamental;

2- em carater preliminar, sobre a criagdo, extingdo ou fusdo de Departamentos, Centros ou quaisquer outras
modificagdes na estrutura administrativa, de ensino, de pesquisa e extensao da Unidade;

3- em grau de recursos, nos casos previstos na legislagédo, sobre penalidades e sangbes disciplinares.

e) constituir Comissdes previstas no presente regimento e outras Comissdes de assessoramento;

f) apreciar, em grau de recurso, decisdes de Departamentos e do Conselho Interdepartamental;

g) resolver, em consonancia com o ordenamento superior da Universidade, os casos omissos no Regimento da
Unidade;
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h) manifestar-se, quando julgar oportuno, sobre quaisquer assuntos de interesse da Universidade.

[I. Corpo Docente

a) propor:

1- os Quadros da Unidade ao Conselho Universitario, baseando-se nas propostas dos Departamentos;

2- a atualizagédo dos Quadros de Docentes da Unidade, baseando-se nas propostas dos Departamentos;

3- a abertura de concursos para a carreira docente, baseando-se nas propostas dos Departamentos.

b) aprovar procedimentos internos de admisséo, contratagao, promogao, afastamento, licengas, demissao ou
alteracéo de regime de trabalho de docentes, em consonancia com o ordenamento superior da Universidade;

c) aprovar os relatérios de atividades da Unidade.

[ll. Orgamento

a) definir critérios norteadores para elaboracdo e execugdo do Orgamento Ordinario e dos recursos extra
orcamentarios da Unidade pelo Conselho Interdepartamental;

b) deliberar sobre o relatério anual de execugédo do orgamento ordinario e dos recursos extra orgamentarios da

Unidade apresentado pela Diretoria.

IV. Ensino, Pesquisa e Extenséo
a) aprovar as normas gerais e deliberar sobre as propostas dos Departamentos e das Coordenagdes de
Cursos de Graduagao, Pés-Graduagao, Pesquisa e Extensao, relativas aos cursos oferecidos pela Unidade,
os curriculos, os programas, o valor dos créditos e pré-requisitos das disciplinas; (Alterado pela
Deliberacao CAD-A-002/2023)

b) opinar sobre as linhas de pesquisa estabelecidas na Unidade;

c) definir:

1- critérios para o estabelecimento de convénios e contratos a serem executados pela Unidade e deliberar sobre
pareceres relativos a convénios e contratos especificos, assim como sobre seus respectivos relatérios finais a luz
da politica definida;

2- critérios e estabelecer normas para a participagdo de docentes em atividades multidisciplinares que ultrapassem
0 ambito da Unidade.

d) normalizar a prestacdo de servicos a comunidade em consonancia com o ordenamento superior da

Universidade.

Titulo lll - Do Funcionamento

Artigo 5° - A Congregacéo reunir-se-a em Sessdes Ordinarias a cada 60 (sessenta) dias e, extraordinariamente,
sempre que convocada pelo(a) Diretor(a) ou seu Substituto em exercicio ou por maioria dos membros da

Congregacao, mediante requerimento assinado e enviado a Diretoria da Unidade.

§ 1° - A convocacgao sera feita com 72 (setenta e duas) horas de antecedéncia minima e devera ser acompanhada

da Ordem do Dia e Ata da Reunido anterior.

§ 2° - Juntamente com a matéria da Ordem do Dia, o Secretario providenciara a distribuicdo de coépias dos

pareceres das Comissbdes Especiais, bem como de outras pecgas essenciais para o ajuizamento das matérias em
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pauta.

§ 3° - As sessdes extraordinarias ndo poderao substituir as sessdes ordinarias.

§ 4° - As sessbes da Congregacao serao realizadas nas dependéncias da Faculdade de Engenharia de Alimentos,
no horario do expediente, em dias Uteis e escolhidos de tal forma a minimizar impedimentos de seus membros
causados por razdes de servigo, salvo por motivo de forga maior, que devera constar e ser apreciado na Ordem do

Dia.

§ 5° - As sessbes da Congregagdo poderao ser realizadas por meio virtual, em casos excepcionais, quando o

acesso as dependéncias da Faculdade de Engenharia de Alimentos nao for possivel.

Artigo 6° - As sessbes da Congregacao serdo presididas pelo(a) Diretor(a) e secretariadas pelo Secretario da

Congregacao, que sera um funcionario da Faculdade designado pelo(a) Diretor(a).
§ 1° - Em caso de impedimento do(a) Diretor(a), a presidéncia sera exercida pelo(a) Diretor(a) Associado(a) e, na
falta deste(a), sucessivamente pelos membros dirigentes da Congregacdo com maior tempo de servigo na

Faculdade.

§ 2° - Em caso de empate por tempo de servigo, assumira aquele que possuir maior nivel na carreira e, persistindo

o0 empate, aquele com maior titulagao.

Artigo 7° - As sessdes da Congregacao seréo publicas.

§ 1° - As pessoas assistentes que ndo sejam membros somente poderdo usar a palavra se, e quando, o(a)

Presidente ou o Plenario solicitar ou aquiescer.

§ 2° - Terdo direito a usar a palavra pessoas capazes de prestar esclarecimento sobre matéria técnica ou
especializada constante do Expediente ou da Ordem do Dia, desde que presentes a sessao por convite do(a)
Presidente ou por solicitacdo prévia de qualquer membro, que acolhera ou submetera ao Plenario.

§ 3° - O direito das pessoas convidadas de usar a palavra sera restrito ao assunto para o qual foram convidadas.

§ 4° - O Plenério decidira sobre a tramitacdo e a divulgacdo de assunto considerando sigiloso, podendo em

consequéncia solicitar que as pessoas assistentes ndo membros da Congregagéao se retirem.

§ 5° - A Congregacao reserva-se o direito de evacuar o recinto se for ferido o decoro e o bom andamento da

reuniao.

Artigo 8° - As sessbes da Congregacdo s6 poderdo ser abertas quando estiver presente a maioria de seus

membros, definida como quérum.
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Paragrafo unico - Quando, no decurso de uma sessao, ndo houver quérum para deliberagdo, a sessao sera
encerrada, devendo a matéria ndo discutida ou votada ser apreciada, prioritariamente, na préxima sessao que

ocorrer ordinaria ou extraordinaria.

Artigo 9° - Nao havendo sesséo Ordinaria ou Extraordinaria da Congregacao por falta de quérum, o(a) Presidente

convocara, pelo mesmo processo anterior, nova reunido no prazo maximo de sete (07) dias.

Artigo 10 - Os casos de urgéncia, a critério do(a) Diretor(a), serao distribuidos em Ordem do Dia Suplementar da

Reunido Ordinaria, com uma antecedéncia de pelo menos 24 (vinte e quatro) horas da Reunigo.

Paragrafo unico - O numero de itens da Ordem do Dia Suplementar ndo podera ser superior a 1/3 do nimero de

itens da Ordem do Dia programada na convencgao original.

Artigo 11 - A presenca as sessdes sera obrigatéria, devendo a falta ser justificada por escrito em papel ou correio

eletrénico.

§ 1° - Perdera o mandato o Membro da Congregacao que, sem causa justificada por escrito ou correio eletrénico,
faltar durante o ano a 03 (trés) sessbes consecutivas da Congregacgao, considerando as sessdes Ordinarias e

Extraordinarias.

§ 2° - No caso de o membro ser um dirigente, nos termos do Artigo 2°, ele podera ser representado por seu

substituto legal em exercicio.

Artigo 12 - Verificada a presenca de quérum, o(a) Presidente abrira a sess&o, que sera realizada na seguinte
ordem:

a) Leitura e Aprovagéo da Ata da Reunido anterior;

b) Ordem do Dia;

c) Expediente.

Artigo 13 - Sobre as atas, o membro falard o estritamente necessario, sendo-lhe permitido, ainda, encaminhar a

Presidéncia esclarecimento, indagagao ou protesto por escrito.

Artigo 14 - Aprovada a ata, a Congregacao continuara seus trabalhos, apreciando a Ordem do Dia, como segunda

parte e, em seguida, matéria de Expediente, como terceira parte.

Artigo 15 - A Congregacao somente deliberara sobre matéria que conste da Ordem do Dia.

Artigo 16 - Durante as discussodes, podera haver apartes, desde que expressamente concedidos pelo orador,

sendo vedadas discussodes paralelas.

Paragrafo unico — O(a) Presidente, para discussdo de qualquer assunto, podera passar a presidéncia da mesa

para o seu substituto.
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Artigo 17 - Os membros da Congregacao poderao pedir vistas de processos que constem da Ordem do Dia.

§ 1° - Para ser concedido, o pedido de vistas devera ser aprovado pelo Plenario.

§ 2° - Os processos retirados da Ordem do Dia, em razdo de pedidos de vistas, deverdo ser devolvidos a
Secretaria no prazo maximo de 07 (sete) dias, improrrogaveis, devendo o processo constar na pauta da reuniao

seguinte.

§ 3° - No caso da matéria se revestir de urgéncia, a Congregagéo podera fixar prazo menor para a devolugéo do

processo.

Artigo 18 - Durante a votacao, ndo serao permitidos discursos, apartes ou outras manifestacoes.

Artigo 19 - Qualquer proposta ou emenda a matérias constantes da Ordem do Dia devera ser feita por escrito.

Paragrafo unico - Necessitando a matéria de estudos prévios, o(a) Senhor(a) Presidente ou qualquer membro da

Congregacao podera solicitar o pronunciamento de Comissao(des) prevista(s) nos Artigos 31 e 32.
Artigo 20 - O(A) Presidente podera retirar um processo da pauta antes de concluida a discusséo:
I. Para reestudo;

II. Para instrugdo complementar;

[ll. Em virtude de fato superveniente.

Paragrafo unico - O processo retirado de pauta tera andamento urgente até o seu retorno a Ordem do Dia da

proxima reunido.

Artigo 21 - Encerrada a discusséo de assunto, matéria ou item e devendo ocorrer votagédo, ninguém podera fazer

uso da palavra, sendo para encaminhar a votagao.

§ 1° - As propostas a serem votadas deverao constar por escrito na mesa ou na Ordem do Dia, e o(a) Presidente

devera explicita-las antes do encaminhamento da votagéo.

§ 2° - A matéria que abranger varios assuntos ou processos podera ser votada em bloco, salvo destaque de

determinados itens.

Artigo 22 - O processo de votagéo podera ser simbolico, nominal ou secreto.

§ 1° - O processo comum de votagdo sera o simbdlico, salvo proposta de qualquer membro, inclusive do

presidente, aprovada pelo Plenario.

§ 2° - A votacdo secreta sera utilizada apenas para a elaboragdo da lista triplice para escolha do Diretor da
Unidade.
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§3° - Em quaisquer dos processos de votacdo poderdo ser utilizados meios eletrénicos, conforme

regulamentacgao a ser aprovada em Congregacao. (Incluido pela Deliberagdo CAD-A-002/2023)

Artigo 23 - Todos os Membros, e apenas eles, terdo igual direito ao voto.

Artigo 24 - O(A) Presidente tera somente voto de desempate.

Artigo 25 - Qualquer membro podera apresentar, para constar em Ata, justificativa de seu voto, por escrito.

Artigo 26 - As deliberagdes da Congregagédo corresponderdo a vontade da maioria simples dos Membros

presentes no momento da votagao, expressa através do resultado desta.

Artigo 27 - Qualquer modificacdo de decisao da Congregacao devera ser aprovada por maioria absoluta de votos

de todos os seus membros.

Artigo 28 - As decisdes da Congregacao que representam interesse geral poderdo ser encaminhadas a Imprensa

para divulgacao.

Artigo 29 - Qualquer modificagdo deste Regimento somente sera feita por deliberacdo aprovada por maioria

absoluta dos membros da Congregagao, em reunido especialmente convocada para essa finalidade.

Paragrafo unico - Excetuam-se as modificagdes decorrentes de alteragbes estatutarias ou regimentais da

Unicamp que conflitem, adicionem ou de qualquer maneira alterem as previsdes deste Regimento.

Artigo 30 - Ao término da apreciagdo da Ordem do Dia, seguira o Expediente, que tera a duragcdo maxima de 30
minutos, prorrogavel por mais 10 minutos a critério do Plenario, e servira para comunicagbes da Diretoria e dos
membros da Congregacao previamente inscritos.

Titulo IV - Das Comissoes

Artigo 31 - A Congregacgéo devera eleger os Membros Titulares e Suplentes das Comissées Permanentes dentre

seus membros docentes e/ou servidores técnicos e administrativos, com mandato de dois (02) anos.

Artigo 32 - A Congregacgao podera também criar e eleger Comissdes Especiais entre seus membros e/ou entre

docentes e servidores da FEA, para fins especificos.

Paragrafo unico - As Comissdes Especiais serao compostas por numero de titulares e suplentes necessarios a

melhor eficiéncia do seu funcionamento.

Artigo 33 — As Comiss6es Permanentes serdo compostas por:

a) Comissao de Legislagdo e Normas (CLN-FEA); e
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b) Comissao de Docéncia (CD-FEA)”.
(Alterado pela Deliberagdao CAD-A-002/2023)

§ 1° - As comissdes permanentes poderdo ser solicitadas pela Congregacdo a emitir parecer sobre qualquer

matéria pertinente as suas atribui¢des.

§ 2° - Cabera, obrigatoriamente, a CLN-FEA avaliar e emitir parecer a respeito de propostas de regimentos e/ou

regulamentos a serem deliberados pela Congregacgao.

CAD-A-002/2023)

§ 4° - Cabera, obrigatoriamente, a CD-FEA avaliar e emitir parecer sobre editais de concursos e demais matérias

relativas a carreira docente a serem deliberados pela Congregacao.

Artigo 34 - As Comissbes Permanentes contardo com cinco (05) Membros Titulares e dois (02) suplentes.

§ 1° - Nenhum Membro podera integrar mais de uma Comissao Permanente.

§ 2° - A CD-FEA sera composta unicamente por docentes.

§ 3° - Sera considerado o(a) Presidente da referida Comissdo Permanente o membro docente da Congregacgao

mais votado para compoé-la.

§5° - A representacdao dos servidores técnicos e administrativos na CLN-FEA sera de até 20% dos seus

membros titulares. (Alterado pela Deliberagao CAD-A-002/2023)

§ 6° - As Comissdes Permanentes somente emitirdo parecer sobre determinada matéria com a presenga da

maioria absoluta de seus Membros.

§ 7° - Os Membros das Comissdes Permanentes poderdo solicitar vistas de qualquer processo ou documento

necessario a elucidacdo da matéria em estudo.

Artigo 35 - A convite dos Membros das Comissdes, poderdo participar de seus trabalhos, sem direito a voto,

pessoas de reconhecida competéncia no assunto submetido a apreciagéo, ainda que nao pertencam a Unidade.

Artigo 36 - Constituira a manifestacdo da Comisséo o parecer aprovado pela maioria absoluta de seus Membros.
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§ 1° - Os pareceres e os votos divergentes deveréo ficar consignados no processo.

§ 2° - Os Membros das diferentes Comissées ndo poderao se abster nos pareceres finais.

Titulo V - Da Disposi¢ao Final

Artigo 37 - Este Regimento entrara em vigor na data de sua publicagéo, revogando a Deliberacao CONSU-A-
005/2004. (Proc. 04-P-14863/2000)

Historico de Revisoes
A Deliberacao CAD-A-002/2023 alterou o inciso | do artigo 2°, a alinea a do inciso IV do
artigo 4°, o artigo 33, o § 5° do artigo 34, incluiu o §3° no artigo 22, revogou o §3° do

artigo 33 e o §4° do artigo 34.
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